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Примечание.

( В предметном указателе приведены определения терминов, которые в тексте выделены курсивом.
Глава 1. Общие сведения о программе
1.1. Функциональные возможности
Программа «Поиск» используется для прямого и ассоциативного поиска [1, с. 342 - 352] в собственной базе научно - технических данных и в Интернете через поискового агента.
(  Основные функции программы 

 Программа «Поиск» позволяет искать данные по двум направлениям: в своей базе данных и в Интернете. При поиске в своей базе  программа использует собственную поисковую машину, а при поиске в Интернете – поискового агента, который задействует внешние поисковые системы.

В программе  «Поиск» реализованы два режима поиска данных: прямой и ассоциированный.
Прямой поиск данных ведётся по ключевому слову, которое вводится с клавиатуры, или по ключевым терминам, которые можно выбрать из Словаря. Поиск возможен, как по отдельному ключевому термину, так и по их набору.

Для проведения ассоциированного поиска программа формирует поисковый образ данных. Это позволяет ей искать новые данные, ассоциированные с данными из базы программы, которые были найдены ранее  [1, с. 346].
· Прямой поиск в базе данных программы позволяет найти: 

· концепции,

· эффекты,

· значения свойств веществ и материалов, 

· математические формулы,

· определения терминов.

· Прямой поиск в Интернете позволяет найти данные, содержащие ключевые слова или термины.

· Ассоциированный поиск в базе данных программы позволяет найти  данные, ассоциированную с ранее найденными данными.
· Ассоциированный поиск в Интернете позволяет найти данные, соответствующие поисковому образу, сформированному поисковым агентом.

(  Дополнительные функции программы 
При работе с программой Пользователю доступен ряд полезных функций.

· Управление проектами: все текущие результаты работы программы можно сохранить в её базе проектов для дальнейшей работы с ними. 

· Формирование заметок, поясняющих результаты работы с программой, которые включаются в исследовательский проект.

· Печать: все введённые в программу данные, а также все результаты работы можно распечатать и записать в буфер обмена данных. 
· Экспорт результатов работы программы: готовый исследовательский проект можно экспортировать в текстовый редактор MS Word. 

· Просмотр справочной информации: при работе с программой в любой момент доступны Маршрутная карта, Глоссарий и Справка (Руководство пользователя). 

Данная программа является отдельным модулем программы «Новатор».
1.2. Системные требования 
Операционная система: Windows 7,  Windows 10, Windows 11.
Минимальная конфигурация компьютера:

(  IBM совместимый компьютер частота процессора – 2 ГГц,

(  оперативная память – 500 Мб,
(  до 3 Гб свободного пространства на диске,

(  свободный USB порт для подключения электронного ключа,
(  монитор с разрешением не ниже 1280х720 или 1152х864.
Примечание.

Окно программы «Поиск» выводится без скроллинга при любом разрешении экрана монитора.

В виду высокой плотности элементов интерфейса программы при разрешениях экрана ниже 1280х720 или 1152х864 возможно взаимное перекрытие элементов интерфейса.
Допустимые соотношения сторон и разрешение экрана монитора
	Соотношение сторон
	Разрешение
	Ограничение на использование

	4:3
	640(480   
	Программа работает с перекрытием элементов интерфейса

	
	800(600
	Программа работает с перекрытием элементов интерфейса

	
	1024(768
	Программа работает с перекрытием элементов интерфейса

	
	1152(864
	Программа работает без ограничений

	
	1280(960
	Программа работает без ограничений

	
	1400(1050
	Программа работает без ограничений

	
	1600(1200
	Программа работает без ограничений

	5:4
	1280(1024
	Программа работает без ограничений

	16:9
	1280(600
	Программа работает с перекрытием элементов интерфейса

	
	1280(720
	Программа работает без ограничений

	
	1280(768
	Программа работает без ограничений

	
	1280(800
	Программа работает без ограничений

	
	1280(960
	Программа работает без ограничений

	
	1280(1024
	Программа работает без ограничений

	
	1360(768
	Программа работает без ограничений

	
	1366(768
	Программа работает без ограничений

	
	1600(900
	Программа работает без ограничений (рекомендуемое разрешение)

	
	1920(1080
	Программа работает без ограничений

	16:10
	1440(900
	Программа работает без ограничений

	
	1400(1050
	Программа работает без ограничений

	
	1680(1050
	Программа работает без ограничений


Дополнительное программное обеспечение

 Для просмотра отчётов, сгенерированных программой «Поиск», на компьютере должен быть установлен  текстовый редактор, открывающий файлы с расширением DOC, например редакторы:
(  Microsoft Word (версия 97 и выше) , 

(  WPS Office,

(  LibreOffice Writer,

(  OpenOffice Writer. 

Также, файлы с расширением  DOC можно открыть  с помощью онлайн редактора Microsoft Word, например, с помощью сервиса «Google Документы».
1.3. Установка программы

1. Закройте все работающие приложения, а так же (если потребуется) работающие резидентно антивирусные программы *.

2. Вставьте инсталляционный  флеш-накопитель «Поиск» (входит в комплект поставки) в USB - порт.
3. С помощью проводника Windows откройте  флеш-накопитель «Поиск».
( На экран будет выведено окно со списком файлов инсталлятора программы.

4. Запустите файл Setup.exe (файл с иконкой [image: image1.bmp] ).

( На экран будет выведено 1-е окно инсталлятора программы «Поиск».
5. Далее следуйте указаниям инсталлятора програм​мы «Поиск». 

( Сначала на Ваш компьютер будут установлены драйверы программы «Поиск», а затем её основная часть.
( Файлы программы «Поиск» будут записаны  в директорию C:\Program Files\ Search.
( На рабочем столе Вашего компьютера будет уста​новлена иконка программы «Поиск» [image: image2.bmp]. Кроме этого, будет создана группа программ Search. (Пуск ( Все программы ( Search..
Примечание.

* Некоторые антивирусные программы, например, NOD 32 (Eset), могут определять защищённые файлы программы «Поиск», как вирусы. Поэтому, если возникает такое препятствие при установке программы «Поиск», то на время её установки отключите, резидентно работающую антивирусную программу. Для этого:

1) Откройте окно Службы (локальные):  Пуск ( Панель управления ( Администрирование ( Службы. 

2) В списке служб кликните правой кнопкой мыши на название резидентной антивирусной программы (обычно на компьютере резидентно работает одна антивирусная программа).

3) В открывшемся списке выберите пункт Свойства.

4) В открывшемся наборе выберите закладку Общие.

5) У свойства Тип запуска  выберите значение «отключено».

6) Перезагрузите компьютер.
После установки программы «Поиск» запишите директорию C:\Program Files\ Search в список  исключений антивирусной программы, и верните её настройки в исходное состояние.

1.4. Удаление программы

1. Нажмите кнопку Пуск. 

( На экран будет выведено основное меню операци​он​ной системы.

2. Выберите в меню пункт «Панель управления».

( На экран будет выведено окно «Панель управления».
3. Выберите в меню пункт «Установка и удаление программ».

4. В открывшемся списке программ выберите пункт Search (программа «Поиск»).
( На экран будет выведен запрос на подтверждение  удаления программы «Поиск».
5. Нажмите кнопку Ok.

( Начнется удаление программы «Поиск».
6. Далее следуйте указаниям деинсталлятора про​граммы «Поиск».

Примечание.

Если при удалении программы «Поиск» возник конфликт с работающими резидентно антивирусными программами, то перед тем, как начать удаление, отключите эти программы. Некоторые антивирусные программы, например, NOD 32 (Eset), могут определять временные файлы, создаваемые при удалении программы «Поиск», как вирусы. Поэтому, если возникает такое препятствие при удалении программы «Поиск», то перед выполнением этого действия отключите, резидентно работающую антивирусную программу. Для этого:

1) Откройте окно Службы (локальные):  Пуск ( Панель управления ( Администрирование ( Службы. 

2) В списке служб кликните правой кнопкой мыши на название резидентной антивирусной программы (обычно на компьютере резидентно работает одна антивирусная программа).

3) В открывшемся списке выберите пункт Свойства.

4) В открывшемся наборе выберите закладку Общие.

5) У свойства Тип запуска  выберите значение «отключено».

6) Перезагрузите компьютер.
После удаления программы «Поиск» верните настройки  антивирусной программы в исходное состояние.

1.5. Запуск программы 

Внимание! 

1. Программа Поиск»» защищена от не​санкционированного копирования электронным клю​чом (входит в комплект поставки). Перед за​пуском программы «Поиск» электронный ключ надо вставить в свободный USB порт системного блока компьютера или ноутбука, на котором установлена эта программа. Если операцион​ная система компьютера опознала электронный ключ, то на нем за​горится (без мигания) световой индикатор. 
2. Некоторые антивирусные программы, например, NOD 32 (Eset), могут определять защищённые файлы программы «Поиск» как вирусы. Поэтому, если возникнет такое препятствие, то перед запуском программы запишите директорию C:\Program Files\ Search в список исключений антивирусной программы. 

Программу «Поиск» можно запустить двумя спосо​бами:

(  кликните левой кнопкой мыши на иконке программы [image: image3.bmp], установ​ленной на рабочем столе компьютера,
(  выбрать пункт Search через систему связанных меню для запуска программ  (Пуск ( Все программы ( Search ( Search..exe).

Для запуска Руководства пользователя виде отдельной программы используйте группу программ Search.
1.6. Основное и дополнительные окна программы 

Структура программы «Поиск» организована в соответствии с требования оконного интерфейса. В ней используется основное и ряд дополнительных окон.

Основное окно программы содержит набор инструментов управления и рабочую область. В этой области окна  размещаются формы для ввода исходных данных и просмотра полученных результатов, а так же специализированные инструменты управления в виде дополнительных меню и кнопок. 

Для управления программой в целом используется Главное меню, панель инструментов с кнопками быстрого доступа, панель переключателя режимов и набор горячих клавиш.

Кроме основного в программе используется ряд дополнительных окон. Они выводятся на экран по нажатию кнопок быстрого доступа, расположенных на панели инструментов.
Глава  2. Инструменты управления
2.1. Главное меню 

Для управления окнами и панелями программы «Поиск» используется Главное меню. 

Главное меню находится в верхней части основного окна программы и разделено на 8 отдельных меню: «Проект», «Вид», «Правка», «Формат», «Заметки», «Отчёт», «Настройки» и «Помощь». Большинство меню содержат несколько пунктов. Выбор пункта меню приводит к определённому изменению состава окон и панелей  программы, а также их содержания.

Для выполнения действия кликните левой кнопкой мыши  (далее кликните мышью) на названии меню, а затем – на названии пункта, соответствующего этому действию.

( Меню «Проект»

	Пункт меню
	Действие

	[image: image4.bmp] Открыть новый проект
	Открыть новый проект

	[image: image5.bmp] Открыть менеджер проектов
	Открыть менеджер проектов

	[image: image6.bmp] Сохранить проект
	Сохранить текущий проект в базе проектов

	Сохранить как ...
	Сохранить текущий проект в базе проектов под новым именем 

	Выход
	Закрыть программу «Поиск»


( Меню «Вид»

	Пункт меню
	Действие

	[image: image7.bmp] Открыть методику
	Открыть методику работы с программой

	[image: image8.bmp] Закрыть методику
	Закрыть методику работы с программой

	[image: image9.jpg]


 Развернуть раздел ...
	Развернуть некоторые разделы формы программы

	[image: image10.bmp] Свернуть раздел ...
	Свернуть некоторые разделы формы программы


Примечание.

Содержание меню Вид изменяется в зависимости от режима работы программы и ранее выполненного действия. 

( Меню «Правка»

	Пункт меню
	Действие

	[image: image11.bmp] Вырезать 
	Вырезать отмеченный фрагмент текста

	[image: image12.bmp] Копировать
	Копировать в буфер отмеченный фрагмент текста

	[image: image13.bmp] Вставить
	Вставить текст из буфера

	[image: image14.bmp] Отменить
	Отменить удаление текста

	Отметить всё
	Отметить весь текст текущего раздела

	[image: image15.bmp]Удалить
	Удалить отмеченный текст текущего раздела


( Меню «Формат»

	Пункт меню
	Действие

	[image: image16.bmp] Полужирный
	Использовать полужирный шрифт для отмеченного фрагмента текста 

	[image: image17.bmp] Курсив
	Использовать курсив для отмеченного фрагмента текста

	[image: image18.bmp] Подчеркнутый
	Подчеркнуть отмеченный фрагмент текста


( Меню «Заметки»

	Пункт меню
	Действие

	[image: image19.bmp] Заметки
	Открыть окно «Заметки»


( Меню «Отчёт»

	Пункт меню
	Действие

	[image: image20.bmp] Экспорт…
	Экспортировать отчёт в редактор MS Word

	[image: image21.bmp] Печать…
	Печатать текущие данные, находящиеся на экране монитора


( Меню «Настройки»

	Пункт меню
	Действие

	Настройки
	Открыть окно «Настройки»


  ( Меню «Помощь»
	Пункт меню
	Действие

	[image: image22.bmp] Маршрутная карта
	Просмотреть Маршрутную карту разработки проекта

	[image: image23.bmp] Глоссарий
	Просмотреть и отредактировать Глоссарий

	[image: image24.bmp] Справка
	Просмотреть Справку программы «Поиск»

	О программе
	Просмотреть сведения о программе «Поиск»


Для выбора пункта меню и выполнения соответствующего действия можно использовать также клавиатуру. Для этого выполните следующие действия.
1. Нажмите клавишу Alt.

В названиях отдельных меню появится подчёркнутые буквы.
2. Нажмите на клавиатуре, настроенную на кириллицу, клавишу, соответствующую подчёркнутой букве в названии меню.
Откройся соответствующее меню.

Для управления Главным меню с клавиатуры используйте следующие клавиши.
	Перейти в Главное меню
	F10

	Перейти к меню
	← и →

	Открыть меню 
	( (Enter)

	Перейти к пункту меню 
	↑ и ↓ 

	Выбрать пункт меню
	( (Enter)


2.2. Панель инструментов и горячие клавиши 
Панель инструментов программы «Поиск» находится непосредственно под Главным меню. На ней расположены кнопки быстрого доступа. Эти кнопки и соответствующие им горячие клавиши используются для ускоренного доступа к часто вызываемым пунктам меню (действиям). 

	Пункт меню
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Открыть новый проект
	[image: image25.png]




	Ctrl+N

	Открыть менеджер проектов
	[image: image26.png]




	Ctrl+M

	Сохранить проект
	[image: image27.png]




	Ctrl+S

	Сохранить проект как ...
	
	

	Выход *
	
	Ctrl+E

	Методика (открыть | закрыть)
	[image: image28.png]


 ([image: image29.png]15





	Ctrl+I

	Развернуть | Свернуть раздел
	[image: image30.png]


 ([image: image31.png]




	Ctrl+D

	Вырезать 
	[image: image32.png]




	Ctrl+X

	Копировать
	[image: image33.png]




	Ctrl+C

	Вставить
	[image: image34.png]




	Ctrl+V

	Отменить
	[image: image35.png]




	Ctrl+Z

	Отметить всё
	
	Ctrl+A

	Удалить
	[image: image36.png]




	Del

	Полужирный
	[image: image37.bmp]

	

	Курсив
	[image: image38.bmp]

	

	Подчёркнутый
	[image: image39.bmp]

	

	Заметки (открыть | закрыть)
	[image: image40.bmp]

	Ctrl+Q | Alt+F4

	Экспорт …
	[image: image41.png]




	Ctrl+R

	Печать …
	[image: image42.png]




	Ctrl+P

	Маршрутная карта (открыть | закрыть)
	[image: image43.bmp]

	Ctrl+U

	Глоссарий
	[image: image44.png]




	Ctrl+G

	Справка
	[image: image45.png]




	F1


Примечание.
* Кроме этого для выхода из программы «Поиск» используется кнопка Закрыть [image: image46.png]


, расположенная справа в заголовке окна.

2.3. Панель переключателей режимов работы
Панель переключателей режима работы программы «Поиск» находится непосредственно под панелью инструментов. На ней расположены кнопки, при нажатии на которые происходит переход в соответствующий режим работы программы.
[image: image47.emf]


Глава  3. Формы рабочей область
3.1. Общие сведения о формах рабочей области
Рабочая область основного окна программы «Поиск» находится непосредственно под панелью переключателей режимов работы. В эту часть окна выводятся формы, используемые при различные режимов работы программы. Пользователь может ввести в их разделы исходные данные, необходимые для работы программы. После чего в эти формы выводятся результаты её работы.

В зависимости от режима работы программы выводится одна из следующих форм:
(  постановка задания,

(  поиск и сбор данных,
(  редактирование отчёта.
Для редактирования текста во всех текстовых разделах форм используются кнопки и горячие клавиши меню «Правка».
	Действие
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Вырезать отмеченный выделенный фрагмент текста
	    [image: image48.png]




	Ctrl+X

	Копировать отмеченный выделенный фрагмент текста в буфер
	    [image: image49.png]




	Ctrl+C

	Вставить из буфер фрагмент текста
	    [image: image50.png]




	Ctrl+V

	Отменить удаление текста текущего раздела
	    [image: image51.png]




	Ctrl+Z

	Отметить весь текст текущего раздела
	
	Ctrl+A

	Удалить выделенный фрагмент текста
	    [image: image52.png]




	Del


Для выделения текста во всех текстовых разделах используются кнопки и горячие клавиши меню «Формат».

	Вид шрифта после форматирования
	Кнопка

	Полужирный
	[image: image53.bmp]


	Курсив
	[image: image54.bmp]


	Подчёркнутый
	[image: image55.bmp]



3.2. Форма «Постановка задания»

Форма «Постановка задания» состоит из строки ввода «Поиск», раздела «Задание», разделов «Сроки разработки проекта», списка «Разработчики» и выдвигающейся панели «Методика» (см. раздел 4.9 ().
Предметная область
В разделе «Предметная область» указывается название области, в которой предполагается осуществлять поиск и сбор данных.
Задание
Раздел «Задание» состоит из 2-х подразделов: «Описание» и «Иллюстрация». В подраздел «Описание» можно ввести текст с клавиатуры или скопировать его из внешнего файла формата rtf. В подраздел «Иллюстрация» можно скопировать рисунки из внешнего файла формата jpg.
Для ввода и удаления частей задания используются следующие кнопки.
	Действие
	Кнопка

	Добавить описание и иллюстрацию задания соответственно из rtf - файла* и jpg-файла
	    [image: image56.png]





	Удалить описание и иллюстрацию задания 
	    [image: image57.png]






Примечание.

* Используется в том случае, если  описание задания содержит специальные символы, таблицы, графические иллюстрации и т.п.

Для регулирования высоты раздела «Задание» используются кнопки меню «Вид» и горячие клавиши.

	Действие
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Полностью развернуть раздел «Задание»
	    [image: image58.png]




	Ctrl+D

	Частично свернуть раздел «Задание»
	    [image: image59.png]




	Ctrl+D


Сроки разработки проекта
В раздел «Сроки разработки проекта» вводят даты начала и завершения работ над исследовательским проектом. 

Разработчики

В раздел «Разработчики» заносят сведения о сотрудниках предприятия, которые будут заниматься разработкой исследовательского проекта. 

Для ввода сведений о разработчиках используют 6 редакторов: «Ф.И.О.» (фамилия, имя, отчество), «Должность», «Подразделение», «Телефон», «Мобильный телефон» и «Электронная почта». 

Для ввода данных во все перечисленные разделы используется клавиатура.
Сведения, введённые в разделы «Сроки разработки проекта» и «Разработчики», используется для оформления титульного листа исследовательского проекта.

3.3. Форма «Поиск и сбор данных»

Форма «Поиск» состоит из строки «Ограничение», Словаря, табло, списка данных, панели «Данные», панели «Поисковый агент» и выдвигающейся панели «Методика» (см. раздел 4.9 ().  
Ограничение
Строка «Ограничение» предназначена для ввода ключевого слова или ключевых терминов. Ключевое слово вводится с помощью клавиатуры, а ключевые термины выбираются из Словаря. 

По мере набора ключевого слова на клавиатуре или после копирования ключевых терминов из Словаря число элементов базы данных, доступных для просмотра, уменьшается.

После ввода в строку «Ограничение» ключевого слова, справа от этой строки появляется кнопка Очистить [image: image60.png]


. С её помощью можно удалить ключевое слово, введенное в эту строку.

После ввода в  строку «Ограничение» ключевого термина, справа от неё появляются кнопки:  Очистить [image: image61.png]


 и Удалить термин [image: image62.png]


. С помощью 1-й из этих кнопок можно удалить сразу все введенные ключевые термины, а с помощью 2-й кнопки – только последний введенный термин. 

	Действие
	Кнопка

	Очистить строку «Ограничение»
	    [image: image63.png]





	Удалить последний введённый термин
	    [image: image64.png]






Словарь
Словарь предназначен для быстрого ввода ключевых терминов в строку «Ограничение». Он разделен на 4 раздела: «Действия», «Свойства», «Процессы» и «Объекты». Раздел «Объекты» разделен на 6 подразделов: «Динамические, «Пространственные», «Физические», «Химические», «Биологические» и «Природные». Раздел «Объекты» всегда находится в открытом состоянии. 

Имена терминов, входящие в подразделы «Физический», «Химический», «Биологический» и «Природный», относятся к материальным объектам. Имя одного и того же материального объекта может быть включено в разные подразделы.

Для раскрытия разделов Словаря нажмите кнопки, имеющие соответствующие названия. Для выбора термина из раздела Словаря кликните мышью на его названии. После этого название выбранного термина появится в строке «Ограничение».
Чтобы закрыть раздел Словаря кликните мышью вне этого раздела или нажмите клавиши Space (пробел)  или Esc.
Табло
Под первыми тремя кнопками разделов Словаря расположены 3 табло: «Доступно», «Найдено» и «Выбрано», предназначенные для вывода сведений о числе доступных, найденных и выбранных данных.

	Табло
	Смысл

	«Доступно»
	Число данных, доступных для просмотра в открытом разделе базы

	«Найдено»
	Число данных, найденных во всех разделах базы

	«Выбрано»
	Число данных, включённых в исследовательский проект


Список данных

Список данных расположен слева под Словарём терминов. В этот список выводятся названия данных текущего раздела базы, доступные для просмотра. 

В заголовке списка данных расположен индикатор данных, кнопки редактирования содержания исследовательского проекта Добавить данные [image: image65.png]


 и Удалить все данные [image: image66.png]


 и комбобокс со списком названий разделов базы. 
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После нажатия кнопки Добавить данные на её место выводится кнопка Удалить данные [image: image68.png]


.  
С помощью этих кнопок можно выполнить следующие действия.

	                                                  Действие
	Кнопка

	Добавить текущий элемент данных в исследовательский проект 
	[image: image69.png]


 


	Удалить текущий элемент данных из исследовательского проекта
	[image: image70.png]




	Удалить из исследовательского проекта все выбранные данные
	[image: image71.png]






С помощью кнопок Добавить |  Удалить данные можно редактировать список данных, включённых в исследовательский проект. При выборе данных, надо учитывать, что их число в проекте ограничено 10. После включения элемента данных в  исследовательский проект его название в списке изменяет цвет с чёрного на красный. Если элемент данных исключён из этого проекта, то его название в списке снова становится чёрным.
При нажатии кнопки Открыть список [image: image72.png]


, под заголовком открывается список названий разделов базы данных. Для просмотра определенного раздела базы данных, кликните мышью на его название в списке.

[image: image73.jpg]



Комбобокс с названиями разделов базы данных снабжён индикатором, показывающим наличие данных в этих разделах, а так же наличие в них данных, включённых в исследовательский проект.
Индикатор содержит 5 горизонтальных полосок, каждая из которых соответствует определенному разделу базы данных. Порядок следования полос индикатора совпадает с порядком следования названий разделов базы в их списке.  

	Номер полосы индикатора
	Раздел базы данных

	1-я полоса
	Концепции

	2-я полоса
	Эффекты

	3-я полоса
	Значения

	4-я полоса
	Формулы

	5-я полоса
	Термины


При вводе ключевого слова или ключевых терминов в строку «Ограничение», а также выбора данных полосы индикатора могут изменять свою длину и цвет согласно следующим правилам.

	   Вид полосы индикатора
	                                                  Правило

	Чёрная  длинная 
	[image: image74.jpg]



	В разделе нет выбранных данных.

	Красная  длинная 
	[image: image75.emf]


	В разделе есть выбранные данные.

	Красная короткая
	[image: image76.emf]


	В разделе нет доступных данных, но в нём есть выбранные данные.

	Белая короткая
	[image: image77.jpg]



	В разделе нет доступных и выбранных данных.


Индикатор данных показывает целесообразность открытия того или иного раздела базы при введённом ключевом слове или выбранной последовательности ключевых терминов. Для быстрого открытия раздела базы данных кликните мышью на соответствующую полосу индикатора. 

Панель «Данные»

Панель «Данные» расположена справа под Словарём терминов. Её название совпадает с текущим элементом данных. 

Панель «Данные» состоит из заголовка, центральной части и списка эффектов. В заголовок выводится название текущего элемента данных, а в центральную часть панели его описание. 
Если текущий элемент данных – концепция в виде функциональной структуры, то в нижней части панели выводится список основных и / или сопутствующих эффектов. Совместная реализация основных эффектов образуют физический принцип действия просматриваемой концепции. К сопутствующим относятся эффекты, возникающие при функционирование устройства (технологии), реализующего данную концепцию. Совокупность основных и сопутствующих эффектов образуют физическую модель концепции.

Для просмотра описания эффекта кликните мышью на его название в их списке. После этого на экран выводится окно с описанием выбранного эффекта (см. раздел 4.8  (). 

Панель «Поисковый агент»

Панель «Поисковый агент» расположена в нижней части формы «Поиск». Этот агент предназначен для автоматического формирования поискового образа элементов базы данных, включённых в исследовательский, для поиска в Интернете или базе данных программы. 
Панель «Поисковый агент» состоит из списка «Выбранные  данные», а так же списка «Поисковый образ» и редактора  «Интернет данные». 

Список «Поисковый образ» состоит из ключевых слов, которые программа «Поиск» применяет для ассоциативного поиска в Интернете или в своей базе данных [1, с. 346]. Справа от заголовка списка ключевых слов установлены кнопки Записать в строку «Ограничение» [image: image78.bmp] и Записать в буфер обмена [image: image79.bmp]. С помощью этих кнопок можно выполнить следующие действия.

	                                                  Действие
	Кнопка

	Записать поисковый образ текущих данных в строку в строку «Ограничение»
	[image: image80.bmp]


	Записать поисковый образ текущих данных в буфер обмена
	[image: image81.bmp]



После нажатия кнопки Записать в строку «Ограничение» последовательность ключевых слов, образующих  поисковый образ текущих данных, записывается в эту строку и программа находит в своей базе данные, соответствующие этим ключевым словам. 
После нажатии кнопки Записать в буфер обмена поисковый образ текущих данных попадает а буфер обмена данных. Это может потребоваться в двух случаях:

(  Пользователь хочет использует поисковую систему, на которые нельзя настроить программу «Поиск» (см. разделы 4.2 и  6.6  ().
(  Разработчики поисковой системы внесли в неё изменения, критические для правильной работы поискового агента. В этом случае программа позволяет использовать эту систему не напрямую, а обходным путём, записав ключевых слов из буфера в её поисковую строку.
Справа от заголовка «Интернет данные» установлены кнопки Запустить поискового агента [image: image82.bmp], Форматировать текст интернет данных [image: image83.bmp], Добавить интернет данные [image: image84.png]


 и Удалить интернет данные [image: image85.png]


. С помощью этих кнопок можно выполнить следующие действия.

	                                                  Действие
	Кнопка

	Запустить поисковый агент
	    [image: image86.bmp]


	Представить интернет данные в едином формате
	    [image: image87.bmp]


	Добавить интернет данные в исследовательский проект 
	    [image: image88.png]





	Удалить интернет данные из исследовательского проекта 
	    [image: image89.png]






В зависимости от заполнения строки «Ограничение» и  списка «Поисковый образ» в заголовке панели «Поисковый агент» возле кнопки [image: image90.bmp] появляется дополнительные кнопки [image: image91.bmp]  или [image: image92.bmp]. С помощью этих кнопок можно переключать списки ключевых слов (терминов), которые использует поисковый агент.
	                                                  Действие
	Кнопка

	Поисковый агент использует ключевые слова из списка «Поисковый образ»
	[image: image93.bmp]


	Поисковый агент использует ключевое слово или термины из строки «Ограничение»
	[image: image94.bmp]


При заполнении раздела «Интернет данные» надо сначала (через буфер) скопировать в этот раздел блоки информации, найденные в  Интернете. Затем отформатировать текстовую часть интернет данных и добавить их в исследовательский проект.
3.4. Форма «Редактирование отчёта»
Форма «Редактирование отчёта» состоит из панели «Содержание исследовательского отчёта», а так же выдвигающейся панели «Методика» (см. раздел 4.9 ().  
Содержание исследовательского проекта 

В общем случае исследовательский проект состоит из 2-х разделов: «Введение», «Заключение» и 3-х глав: «Постановка задания», «Поиск и сбор данных» и «Заметки».

Возле названия разделов и глав исследовательского проекта установлены чекбоксы. Для включения соответствующего раздела или главы в исследовательский проект кликните мышью на пустом  чекбоксе. После этого в чекбоксе появится знак «галка»(.  Для исключения какого-либо раздела или главы из исследовательского  проекта кликните мышью на заполненном чекбоксе.

Содержание главы исследовательского проекта «Поиск и сбор данных» представляют собой соответственно списки выбранных данных. Справа от названия списка данных установлены кнопки Удалить данные [image: image95.png]


 и Удалить все данные [image: image96.png]


. Эти кнопки используются для редактирования списков выбранных данных.

	Действие
	Кнопка

	Удалить из исследовательского проекта текущий элемент данных
	    [image: image97.png]





	Удалить из исследовательского проекта все выбранные данные
	    [image: image98.png]






Тексты разделов «Введение» и «Заключение», в которых нет специальных символов, таблиц, математических формул, рисунков и т.п. можно набрать с помощью клавиатуры. Если в описание этих разделов надо вставить специальные символы, таблицы, математические формулы, рисунки и т.п., то можно использовать буфер обмена данных или использовать кнопку Добавить из файла  [image: image99.png]


.
Для регулирования высоты редакторов разделов «Введение» и «Заключение», используются кнопки меню «Вид» и горячие клавиши.

	Действие
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Полностью развернуть разделы «Введение» и «Заключение»
	    [image: image100.png]




	Ctrl+D

	Частично свернуть разделы «Введение» и «Заключение»
	    [image: image101.png]




	Ctrl+D


Глава  4. Дополнительные окна программы

4.1. Менеджер проектов

Текущие результаты работы программы «Поиск» можно сохранить в базе проектов. Для управления этой базой используется менеджер проектов. С его помощью в программу можно загружать ранее созданные проекты, и удалять из базы ненужные проекты.

Чтобы открыть менеджер проектов, нажмите кнопку Открыть менеджер проектов [image: image102.bmp], расположенную на панели инструментов Главного меню (см. раздел 2.1 ().  

Менеджер проектов содержит список имён всех ранее созданных исследовательских проектов. Имена проектам программа «Поиск» даёт автоматически, используя данные, ведённые Пользователем в 1-ый радел формы «Постановка задания».
В верхней части окна «Менеджер проектов» находится панель инструментов с кнопками быстрого доступа. Эти кнопки и соответствующие им горячие клавиши используются для выполнения действий над проектами. 

	Действие
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Открыть проект
	    [image: image103.bmp]

	Ctrl+Ins

	Удалить проект 
	    [image: image104.bmp]

	Ctrl+Del


4.2. Окно «Настройки»
В программе «Поиск» допускается изменение параметров интерфейса под потребностей и возможности Пользователя. Для  изменения этих параметров используется окно «Настройки». Его можно открыть, кликнув мышью меню «Настройки», которое входит в состав Главного меню программы (см. раздел 2.1 (). 

В окне «Настройки» установлены 3 группы радиокнопок: «Раскладка клавиатуры по умолчанию», «Браузеры» и «Поисковые системы», а так же  регулятор «Задержка начала поиска».
	Группа радиокнопок
	Назначение

	Раскладка клавиатуры по умолчанию
	Выбор русскоязычной или англоязычной раскладки клавиатуры после запуска программы.

	Браузеры
	Выбор браузера для поискового агента.

	Поисковые системы
	Выбор поисковый системы для поискового агента.


	Регулятор
	Назначение

	Задержка начала поиска
	Регулировка времени задержки начала поиска при вводе ключевого слова.


Чтобы выбрать раскладку клавиатуры по умолчанию, типа браузера и поисковой системы кликните мышью на соответствующую радиокнопку.
Поиск данных по ключевому слову начинается автоматически после ввода первой буквы этого слова соответственно в строку «Ограничение». Регулятор задержки начала поиска позволяет учесть вашу скорость записи ключевого слова и быстродействие вашего компьютера. Чтобы изменить длительность задержки начала поиска используйте кнопки ▲ и ▼. Для увеличения этой длительности на несколько секунд кликните мышью соответствующее число раз на кнопку ▲, а для уменьшения – на кнопку ▼. 

4.3. Окно «Заметки»
Для записи соображений, возникающих у Пользователя в процессе разработке исследовательского проекта можно использовать специализированный редактор, который установлен в окне «Заметки». Чтобы открыть это окно кликните мышью меню «Заметки», которое входит в состав Главного меню программы (см. раздел 2.1 ().
В верхней части окна «Заметки» находится панель инструментов с кнопками быстрого доступа. Эти кнопки и соответствующие им горячие клавиши используются для редактирования текста заметок и его печати. 

	Действие
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Вырезать выделенный фрагмент текста
	    [image: image105.png]




	Ctrl+X

	Копировать выделенный фрагмент текста в буфер обмена
	    [image: image106.png]




	Ctrl+C

	Вставить фрагмент текста из буфера обмена
	    [image: image107.png]




	Ctrl+V

	Отменить редактирование текста
	    [image: image108.png]




	Ctrl+Z

	Отметить всё
	
	Ctrl+A

	Удалить выделенный фрагмент текста
	    [image: image109.png]




	Del

	Печать …
	[image: image110.png]




	Ctrl+Alt+P


4.4. Маршрутная карта
Маршрутная карта показывает варианты переходов между режимами работы программ «Поиск» в зависимости от уровня разработки исследовательского проекта.
Маршрутная карта разбита на отдельные фрагменты, каждый из которых относится к определённому режиму её работы. Чтобы открыть Маршрутную карту нажмите кнопку Маршрутная карта [image: image111.bmp], расположенную на панели инструментов Главного меню (см. р раздел 2.1 ().
4.5. Глоссарий
В текстовой части описания данных программы «Поиск» используются специальные термины и выражения, которые выделены курсивом. Их определения собраны в Глоссарии.

Чтобы открыть Глоссарий, нажмите кнопку Глоссарий [image: image112.bmp], расположенную на панели инструментов Главного меню (см. р раздел 2.1 ().
Содержание Глоссария разделено на разделы согласно алфавитному принципу. Каждый из разделов находится на своей закладке. При использовании Глоссария надо учитывать, что написание терминов и выражений в текстовой части данных совпадает с их написанием в Глоссарии.
Для перемещения курсора по закладкам Глоссария и открытия его разделов можно использовать клавиши  ( и (, а для перевода курсора между закладками и текстом раздела Глоссария – клавишу Tab.  
В верхней части окна «Глоссарий» находится панель инструментов с кнопками быстрого доступа к действиям, используемым при редактировании Глоссария. 
	Действие
	Кнопка

	Перейти к редактированию Глоссария
	    [image: image113.bmp]


	Вернутся к просмотру Глоссария
	    [image: image114.bmp]


	Сохранить результаты редактирования раздела Глоссария 
	    [image: image115.bmp]


	Импортировать раздел Глоссария из rtf - файла
	    [image: image116.bmp]


	Экспортировать раздел Глоссария в doc - файл
	    [image: image117.bmp]



4.6. Справка
Справка (руководство Пользователя)  содержит все сведения, необходимые для самостоятельного обучения работе с программой «Поиск». Чтобы просмотреть Справку, нажмите кнопку Справка [image: image118.bmp], расположенную на панели инструментов Главного меню (см. раздел 2.1().
4.7. О программе
В окно «О программе» выводятся сведения о разработчике программы «Поиск» и режиме работы службы поддержки. Чтобы открыть это окно кликните мышью на пункте «О программе» в меню «Помощь» (см. раздел 2.1 () или нажмите клавиши Ctrl+F.
4.8. Окно «Эффект»
При просмотре большинства концепций из базы данных программы в нижнюю часть панели «Описание концепции» выводится список основных и сопутствующих эффектов. Совместная реализация основных эффектов образуют физический принцип действия просматриваемой концепции. К сопутствующим относятся эффекты, которые возникают при функционирование устройства (технологии), реализующего данную концепцию. Совокупность основных и сопутствующих эффектов образуют физическую модель концепции.
В заголовке списка эффектов расположена кнопка Переключить тип эффектов [image: image119.bmp] или [image: image120.bmp], а так же информационное табло.
	                                          Действие
	Кнопка

	Показать эффекты, сопутствующие текущей концепции
	[image: image121.bmp]


	Показать основные эффекты текущей концепции
	[image: image122.bmp]



Справа от кнопки Переключить тип эффектов расположено табло [image: image123.emf]

. Его рабочая зона разделена вертикальной линией на две половины. В левую половину этой зоны выводится число основных эффектов, а в правую – число сопутствующих эффектов.

Если при просмотре описания концепции кликнуть мышью на название эффекта в их списке, то на экран выводится окно  «Эффект» с описанием выбранного эффекта. 

4.9. Панель «Методика»
Кроме Справки и Маршрутной карты в программу «Поиск» включена краткая методика, которая выводится в одноимённую панель. В методике описывается пошаговая последовательность действий Пользователя на текущем режиме работы программы.
Для открытия и закрытия панели «Методика» используются кнопки меню «Вид».
	Действие
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Открыть  методику
	    [image: image124.png]




	Ctrl+I

	Закрыть методику
	    [image: image125.png]15





	Ctrl+I


На панели «Методика» установлен вертикальный разделитель, с помощью которого можно изменять ширину этой панели. Для этого надо:

(  установить курсор мыши на разделителе так, чтобы изображение курсора приобрело вид [image: image126.png]


,
(  кликните кнопкой мыши,
(  не отпуская кнопку мыши, переместить мышь влево или вправо на нужное расстояние. 

Глава  5. Основные режимы работы
Программа «Поиск» имеет 3 режима работы:
· постановка задания,

· поиск и сбор данных,

· редактирование исследовательского проекта.

5.1. Постановка задания

Перед началом разработки исследовательского проекта Постановщик задания или Пользователь заполняет разделы формы «Постановка задания». Чтобы заполнить разделы этой формы выполните следующие действия.
1. Нажмите кнопку «Постановка задания», расположенную на панели режимов работы.

Программа «Поиск» переходит в режим «Постановка задания».

2. Заполните раздел «Предметная область».
3. Введите текст задания  в подраздел  «Описание».
Если в описании задания не используются специальные символы, таблицы, графических иллюстраций и т.п., то для его ввода можно использовать клавиатуру. В противном случае выполните следующие действия.

(  Составьте описание задания, используя внешний редактор, поддерживающий rtf - формат , например, MS Word, и сохраните его в файле формата *.rtf. 

(  Нажмите кнопку Добавить из файла [image: image127.bmp], установленную над редактором «Описание».

Откроется стандартное окно «Открыть».

(  Найдите файл, в котором находится описание задания, и установите курсор на имени этого файла.

(  Нажмите кнопку Открыть.

В редакторе  появится описание задания, которое хранилось в выбранном файле.

4. Вставьте из файла иллюстрацию задания в подраздел «Иллюстрация».
( Нарисуйте иллюстрацию, используя внешний редактор, поддерживающий jpg - формат , например, Adobe Photoshop, и сохраните его в файле формата *. jpg. 

(  Нажмите кнопку Добавить из файла [image: image128.bmp], установленную над редактором «Иллюстрация».

Откроется стандартное окно «Открыть».

(   Найдите файл, в котором находится иллюстрация задания, и установите курсор на имени этого файла.

(  Нажмите кнопку Открыть.

В редакторе  появится иллюстрация задания, которое хранилось в выбранном файле.
5. Запишите в раздел «Сроки разработке проекта» даты начала и завершения  работ над исследовательским проектом.
6. Запишите в раздел «Разработчики» данные о сотрудниках, который будет заниматься разработкой исследовательского проекта.
5.2. Поиск и сбор данных 

5.2.1. Поиск внутренних данных
При поиске внутренних данных можно выполнить следующее действия:

(  ограничить список внутренних данных (далее данных), доступных для просмотра,
(  просмотреть данные,
(  включить данные в исследовательский проект.

Ограничение списка внутренних данных

Ограничить список данных для удобства их дальнейшего просмотра можно 3-мя способами.

1-й способ

1. Запишите ключевое слово в строку «Ограничение».  

По мере ввода ключевого слова число названий данных в их общем списке будет сокращаться. В нём останутся названия только тех из них, в описание которых входит вводимое ключевое слово.

2. Чтобы очистить строку «Ограничение», нажмите кнопку Очистить [image: image129.bmp], расположенную справа от этой строки.

2-й способ
1. Нажмите кнопку с названием нужного раздела Словаря.

Под кнопкой появится список терминов соответствующей категории, собранных в этом разделе.

2. Кликните мышью на имени термина в открывшемся списке.

Имя термина появится в строке «Ограничение». Число названий данных в их общем списке сократится. В нём останутся названия только тех данных, которые определяются введенным  ключевым термином.

3. Повторите операцию 2, чтобы добавить в строку «Ограничение» другие ключевые термины.

В строке «Ограничение» появятся названия всех выбранных терминов, разделенные запятой. В данном случае, запятая означает логический союз «И». Поэтому в списке останутся названия только тех данных, которые определяются всеми введенными ключевыми терминами.

4. Чтобы удалить последний выбранный термин из строки «Ограничение», нажмите кнопку Удалить  термин [image: image130.bmp], расположенную справа от этой строки.

5. Чтобы полностью очистить строку «Ограничение» от введённых в неё терминов, нажмите кнопку Очистить [image: image131.bmp], расположенную справа от этой строки.

3-й способ
1. В панели «Поисковый агент» кликните мышью на название ранее выбранных данных. 
В списке «Поисковый образ» появится набор ключевых слов, соответствующий выбранному элементу базы данных.
2. При необходимости сократите список ключевых слов, образующей поисковый образ, текущего элемента базы данных, отключив соответствующие чекбоксы. 
3. Запишите последовательность ключевых слов в строку «Ограничение». Для этого кликните мышью на кнопку  Записать в строку «Ограничение» [image: image132.bmp].
Последовательность ключевых слов, образующих  поисковый образ текущего элемента базы данных, будет записана в строку «Ограничение» и будут найдены данные, соответствующих записанным ключевым словам. 

Просмотр внутренних данных

1. Чтобы просмотреть описание элемента базы данных кликнете мышью на его название в их списке или переместите курсор этого списка с помощью клавиш «вниз» (() или «вверх» (().
На экран выводится описание выбранного элемента базы данных. 

2. Чтобы изменить ширину панелей со списком названий данных и с описанием текущего элемента базы данных:

(  установите курсор мыши на разделителе панелей так, чтобы изображение курсора приобрело  вид  [image: image133.bmp],
(  нажмите кнопку мыши,
(  не отпуская кнопку мыши, переместить мышь влево или вправо на нужное расстояние.
Включение внутренних данных в исследовательский проект 

1. Чтобы включить найденные данные в исследовательский проект:
(  установите курсор на название элемента базы данных, который предполагается добавить в исследовательский проект,
(  нажмите кнопку Добавить данные [image: image134.bmp], расположенную в заголовке списка найденных данных.

Текущий элемент базы данных будет включён в исследовательский проект, а цвет его названия в списке  изменится с чёрного на красный. В исследовательский проект можно включить до 10 элементов базы данных.

2. Чтобы исключить данные из исследовательского проекта:

(  установите курсор на название элемента базы данных, который предполагается исключить из исследовательского проекта,
(  нажмите кнопку Удалить данные [image: image135.bmp], расположенную над списком названий найденных данных.

Текущий элемент базы данных будет исключён из исследовательского проекта, а цвет его названия в списке изменится с красного на чёрный.

3. Чтобы исключить все данные из исследовательского проекта нажмите кнопку Удалить все данные [image: image136.bmp], расположенную в заголовке списка найденных данных.

Из исследовательского проекта будут исключены все ранее включённые в него элементы базы данных, а  цвет их названий в списке изменится с красного на чёрный.
5.2.2. Поиск интернет данных 
При поиске интернет данных можно выполнить следующее действия:

(  настроить поискового агента,

(  выполнить поиск в Интернете,
(  включить интернет данные в исследовательский проект.

Настройка поискового агента
Для поиска в Интернете поисковый агент может быть настроен на использование ключевых слов (терминов ) из строки «Ограничение» или раздела «Поисковый образ». В последнем случае поисковый агент будет искать в Интернете данные, ассоциированные с ранее выбранными данными.
1. Чтобы переключить поисковый агент на использование ключевых слов из строки «Ограничение» переведите кнопку Переключатель ключевых слов в положение вверх [image: image137.bmp]. 

2. Чтобы настроить поисковый агент на использование ключевых слов из списка «Поисковый образ»: 

(  установите курсор на выбранный элемент базы данных, для которой надо в Интернете найти ассоциированные данные,
( при необходимости сократите список ключевых слов, образующей поисковый образ, текущего элемента базы данных, отключив соответствующие чекбоксы,
(  переведите кнопку Переключатель ключевых слов в положение вниз [image: image138.bmp].
Примечание.

Кнопка Переключатель ключевых слов расположена слева от кнопки Запустить агента  [image: image139.bmp]. Она видна тогда, когда одновременно заполнена строка «Ограничение» и список «Поисковый образ».
Поиск в Интернете

1. Чтобы найти интернет данные нажмите кнопку Запустить агента  [image: image140.bmp], расположенную в заголовке раздела «Интернет данные».
После этого:

(  программа загружает выбранный Пользователем браузер и поисковую систему (см. разделы 4.2 (,  6.6  (), 

(  копирует в поисковую систему ключевые слова из строки «Ограничение» или списка «Поисковый образ»,

(  запускает поиск в Интернете по ключевым словам через выбранный браузер.

2. Если по той или иной причине Поисковый агент не смог запустить поиск в интернете через программу «Поиск», то:
(  в разделе «Поисковый образ» кликнуть мышью на кнопку Записать в буфер обмена [image: image141.bmp].
(  откройте любой браузер, установленный на компьютере,

(  скопируйте в поисковую строку браузера из буфера обмена ключевые слова, поискового образа. 
Включение интернет данных в исследовательский проект 

1. Чтобы включить найденные интернет данные в исследовательский проект:
(  скопируете выбранные интернет данные через буфер обмена в редактор «Интернет данные»,
(  при необходимости отредактируйте скопированные интернет данные,
( при необходимости отформатируйте интернет данные, нажав кнопку Форматировать [image: image142.bmp], расположенную в заголовке раздела «Интернет данные»,
( нажмите кнопку Добавить интернет данные [image: image143.bmp], расположенную в заголовке раздела «Интернет данные».
Найденные интернет данные будут включены в исследовательский проект.
2. Чтобы исключить интернет данные из исследовательского проекта нажмите кнопку Удалить данные [image: image144.bmp], расположенную в заголовке раздела «Интернет данные».
Интернет данные будут исключены из исследовательского проекта.
5.3. Редактирование отчёта 
Для редактирование содержания отчёта о результате работы программы «Поиск» и оформления исследовательского проекта надо выполнить следующие действия.

1. При необходимости заполните раздел «Введение». Если в тексте введения не используются специальные символы, таблицы, графических иллюстраций и т.п., то для его ввода можно использовать клавиатуру. В противном случае выполните следующие действия.
(  Составьте текст введения, используя внешний редактор, поддерживающий rtf - формат , например, MS Word, и сохраните его в файле формата *.rtf. 

(  Нажмите кнопку Добавить из файла [image: image145.bmp], установленную над редактором «Введение».

Откроется стандартное окно «Открыть».

(  Найдите файл, в котором находится текст введения, и установите курсор на имени этого файла.

(  Нажмите кнопку Открыть.

В редакторе  появится текст введения, которое хранилось в выбранном файле.
2. Выберите главы и разделы, которые должны быть включены в отчёт программы. Для этого кликните мышью на доступном чекбоксе, расположенном слева от названия этой главы или раздела.
В чекбоксе появится знак «галка»(, и соответствующая глава или раздел будут включены в исследовательский  проект.
3. При необходимости отредактируйте содержание раздела «Внутренние данные», используя соответствующие кнопки Удалить данные [image: image146.bmp] и Удалить все данные [image: image147.bmp]. 
4. При необходимости заполните раздел «Заключение». Если в тексте заключения не используются специальные символы, таблицы, графических иллюстраций и т.п., то для его ввода можно использовать клавиатуру. В противном случае выполните следующие действия.
(  Составьте текст заключения, используя внешний редактор, поддерживающий rtf - формат , например, MS Word, и сохраните его в файле формата *.rtf. 
(  Нажмите кнопку Добавить из файла [image: image148.bmp], установленную над редактором «Заключение».

Откроется стандартное окно «Открыть».

(  Найдите файл, в котором находится текст заключения, и установите курсор на имени этого файла.

(  Нажмите кнопку Открыть.

В редакторе  появится текст заключения, которое хранилось в выбранном файле.
Глава  6. Отдельные меню

Главное меню программы «Поиск» разделено на 8 отдельных меню: «Проект», «Вид», «Правка», «Формат», «Заметки», «Отчёт», «Настройки» и «Помощь».

6.1. Проект

Меню «Проект» используется для работы с базой проектов, а так же содержит действие «Выход» (завершить роботу  с программой).  Это меню позволяет открыть новый проект, выбрать ранее созданный проект, сохранить текущий проект под старым и новым именем.

1. Чтобы открыть новый проект выполните следующие действия.

(  Нажмите кнопку  Открыть новый проект [image: image149.bmp], расположенную в меню «Проект» и на панели инструментов Главного меню.
На экран выводится окно с запросом о сохранении текущего проекта.

(  Кликните мышью на соответствующей кнопке в окне с запросом.

Текущий проект будет сохранён или удалён, а вместо него в программу «Поиск» будет загружен новый проект.

2. Чтобы открыть ранее созданный проект выполните следующие действия.

(  Нажмите кнопку Открыть менеджер проектов [image: image150.bmp], расположенную на панели инструментов Главного меню. 

На экран выводится менеджер проектов.

(  Кликните мышью на строку списка «Проект», в которой указано название нужного проекта. 

или

Установите с помощью клавиатуры курсор на строку с название нужного проекта и кликните мышью кнопку Открыть проект [image: image151.bmp].
Выбранный проект будет загружен в программу.

3. Чтобы сохранить текущий проект под текущим именем нажмите кнопку Сохранить проект [image: image152.bmp], расположенную на панели инструментов Главного меню.

Текущий проект будет сохранён в соответствующей части базы под именем, указанном в 1-й строке формы «Постановка задания» (см. раздел 3.2 ().

4. Чтобы сохранить текущий проект под новым именем выполните следующие действия.
(  Кликните мышью на меню «Проект».

На экран выводится содержание меню «Проект».

(  Кликните мышью на пункте меню «Сохранить как ...».

На экран выводится менеджер проектов.
( Запишите в строке «Имя проекта» новое имя текущего проекта и нажмите кнопку «Сохранить».

Текущий проект будет сохранён в соответствующей части базы под новым именем.
5. Чтобы выйти из программы «Поиск» кликните мышью на пункт «Выход» в меню «Проект».

6.2. Вид
Меню «Вид» используется для открытия и закрытия панели «Методика», а также для изменения высоты разделов основного окна программы.

1. Чтобы открыть методику нажмите кнопку Открыть методику [image: image153.bmp], расположенную в меню «Вид» и на панели инструментов Главного меню.
В правой части основного окна программы появляется панель «Методика». Чтобы изменить ширину этой панели надо:

( установить курсор мыши на вертикальном разделителе панелей так, чтобы изображение курсора приобрело вид [image: image154.bmp],
(  нажать кнопку мыши,
(  не отпуская кнопки мыши, переместить мышь влево или вправо на нужное расстояние. 

2. Чтобы закрыть методику нажмите кнопку Закрыть методику [image: image155.bmp], расположенную в меню «Вид» и на панели инструментов Главного меню,  или кнопку Закрыть [image: image156.png]


, расположенную справа в заголовке панели.
Панель «Методика» исчезнет.

3. Чтобы увеличить высоту раздела «Задание» или разделов «Введение» и «Заключение (в режиме «Редактирование отчёта») нажмите кнопку Развернуть раздел [image: image157.bmp], расположенную в меню «Вид» и на панели инструментов Главного меню .
Высота соответствующих разделов примет максимальное значение. 

4. Чтобы уменьшить высоту раздела «Задание» или  разделов «Введение» и «Заключение» нажмите кнопку Свернуть раздел [image: image158.bmp], расположенную в меню «Вид» и на панели инструментов Главного меню .
Высота соответствующих разделов примет минимальное значение.  

6.3. Правка
Меню «Правка» используется для редактирования текста в текстовых разделах всех форм программы «Поиск», а так же текстовых фрагментов факторной модели системы. Кроме этого его можно использовать при работе с буфером обмена данных. 
В меню «Правка» включены такие стандартные действия, как «Вырезать», «Копировать», «Вставить», «Отменить», «Отметить всё» и «Удалить».

	Действие
	Кнопка
	Горячие клавиши

	Вырезать 
	    [image: image159.bmp]

	Ctrl+X

	Копировать
	    [image: image160.bmp]

	Ctrl+C

	Вставить
	    [image: image161.bmp]

	Ctrl+V

	Отменить
	    [image: image162.bmp]

	Ctrl+Z

	Отметить всё
	
	Ctrl+A

	Удалить
	    [image: image163.bmp]

	Del


6.4. Формат
Меню «Формат» используется для изменения внешнего вида шрифта текстового фрагмента тремя различными стандартными способами. 

	Вид шрифта после форматирования
	Кнопка

	Полужирный
	[image: image164.bmp]


	Курсив
	[image: image165.bmp]


	Подчёркнутый
	[image: image166.bmp]



Комбинируя указанные способы, можно получить 7 вариантов внешнего вида шрифта, отличных друг от друга.

Чтобы изменить внешний вид шрифта выполните следующие действия.

(  Одним из доступных способов выделите фрагмент текста, внешний вид шрифта которого надо изменить.

(  Последовательно нажмите нужную комбинацию кнопок:  [image: image167.bmp], [image: image168.bmp],  [image: image169.bmp]  на панели инструментов Главного меню.
Внешний вид шрифта будет изменён нужным образом.
6.5. Заметки

Меню «Записи» используется для записи соображений, возникающих у Пользователя в процессе разработке концепт-проекта или исследовательского проекта.

Чтобы сделать заметки нажмите кнопку быстрого доступа [image: image170.bmp], расположенную на панели инструментов Главного меню.
На экран выводится окно «Заметки» с соответствующим редактором  (см. раздел 4.3 ().
6.6. Отчёт

Меню «Отчёт» используется для вывода результатов работы программы «Поиск» в виде исследовательского проекта. Это меню позволяет создать файл с отчётом в формате *.doc, и распечатать текущие данные из форм программы.

1. Чтобы сохранить созданный отчёт в файле doc - формата, выполните следующие действия.
(  Нажмите кнопку Экспорт отчёта [image: image171.png]


, расположенную в меню «Отчёт» и на панели инструментов Главного меню.

На экран выводится окно «Сохранить как». 

(  Укажите имя файла для записи отчёта, выберите директорию, где он будет сохранен, и кликните мышью  кнопку Сохранить. 

Файл с отчётом в формате *.doc будет сохранен под указанным именем в выбранной директории. После этого отчёт можно просмотреть и отредактировать с помощью редактора MS Word.

2. Чтобы распечатать текущие данные из форм программы выполните следующие действия.
(  Нажмите кнопку Печать  [image: image172.png]


, расположенную в меню «Отчёт» и на панели инструментов Главного меню.
        На экран выводится стандартное окно «Печать».

(  Установите в окне «Печать» нужное число копий распечатываемого документа.

(  Если число копий документа больше 2-х, укажите тип разбивки листов копий.

(  Нажмите кнопку Ok в окне «Печать».
6.7. Настройки

Меню «Настройки» используется для изменения параметров интерфейса программы «Поиск» под потребностей и возможности Пользователя. При работе с программой можно выбрать:
(  раскладку клавиатуры по умолчанию,
(  браузер, используемый поисковым агентом, 
(  поисковую систему, используемый поисковым агентом,
(  длительность задержки начала поиска при вводе ключевого слова,
1. Чтобы выбрать язык раскладки клавиатуры кликните мышью на соответствующую радиокнопку в группе «Раскладка клавиатуры по умолчанию».
2. Чтобы выбрать тип браузера для поискового агента, кликните мышью на соответствующую радиокнопку в группе «Браузеры».

3. Чтобы выбрать тип поисковой системы для поискового агента, кликните мышью на соответствующую радиокнопку в группе «Поисковые системы».

4. Чтобы увеличить длительность задержки начала поиска по ключевому слову на несколько секунд, кликните мышью соответствующее число раз на кнопку ▲, а для того чтобы уменьшить эту длительность – на кнопку ▼. 
6.8. Помощь

Меню «Помощь» используется для доступа к Маршрутной карте, Глоссарию, Справки и сведениям о программе «Поиск».
6.8.1. Маршрутная карта

Чтобы открыть Маршрутную карту нажмите кнопку Маршрутная карта [image: image173.bmp], расположенную в меню «Помощь» и на панели инструментов Главного меню.

На экран выводится:

(  Окно с фрагментом маршрутной карты разработки концепт - проекта, относящимся к текущему режиму работы программы.

или

(  Сообщение о недостаточности данных для определения следующего режима работы программы.

6.8.2. Просмотр Глоссария

( Чтобы просмотреть  Глоссарий с помощью мыши выполните следующие действия.

1. Нажмите кнопку Глоссапий [image: image174.bmp], расположенную в меню «Помощь» и на панели инструментов Главного меню.

На экран выводится окно Глоссария программы  «Поиск».

2. Кликните мышью на название соответствующей закладки Глоссария.

Откроется выбранная закладка Глоссария.

( Чтобы просмотреть Глоссарий с помощью клавиатуры используются следующие клавиши.

	Действие
	Клавиши

	Последовательный просмотр разделов Глоссария
	( и (

	Переход между заголовком закладки и описанием раздела Глоссария
	Tab

	Перемещение по тексту разделу Глоссария
	(, (, ( и (


6.8.3. Редактирование Глоссария
( Если тест, который надо добавить в раздел Глоссария, не содержит специальных символов, математических формул, таблиц и т.п., то: 

1.  Кликните мышью кнопку Редактирование [image: image175.bmp].

    Глоссарий переходит в режим редактирования.

2. Изменить текст в разделе Глоссария.

3. Кликните мышью кнопку Просмотр [image: image176.bmp].

Глоссарий переходит в режим просмотра Глоссария.

( Если для редактирования в раздел Глоссария требуется вставить текст, содержащий специальные символы, математические формулы, таблицы и т.п., то:

1. Откройте раздел Глоссария, который предполагается изменить.

2. Кликните мышью кнопку Экспорт   [image: image177.bmp].
На экран выводится стандартное окно «Сохранить как». 
Укажите имя файла с редактируемым разделом Глоссария и выберите директорию, где он будет сохранен. Кликните мышью кнопку Сохранить. 
Файл с редактируемым разделом Глоссария в формате *.doc будет сохранен в выбранной  директории под  указанным именем.

3. Отредактируйте текст раздела Глоссария, который находится в сохранённом файле, используя возможности редактора MS Word.
4. Сохраните текст раздела Глоссария на жестком диске в файле rtf -формата.

5. Кликните мышью кнопку Импорт   [image: image178.bmp]. 

На экран выводится стандартное окно «Открыть».

6. Найдите файл, в котором находится отредактированный раздел Глоссария, и установите курсор на имени этого файла.
7.  Нажмите кнопку Открыть.

 Отредактированный раздел появится в открытой закладке Глоссария.

6.8.4. Справка

( Просмотреть  Справку, используя мышь.

1. Нажмите кнопку Справка [image: image179.bmp] на панели инструментов Главного меню.

На экран выводится окно Справки программы  «Поиск» (далее Справки). В левой панели окна находится содержание Справки, которое разделено на главы, разделы и параграфы. Главам и разделам  Справки соответствует иконка [image: image180.bmp], а параграфам ​– [image: image181.bmp].

2. Дважды кликните мышью на иконку главы или раздела Справки [image: image182.bmp].

В оглавление Справки добавляется оглавление открытой главы или раздела и появляется иконка [image: image183.bmp].

3. Кликните мышью на иконке параграфа Справки [image: image184.bmp].

В правой панели окна Справки появляется содержание открытого параграфа.

4. Чтобы закрыть главу или раздел Справки, дважды кликните мышью на иконке [image: image185.bmp].

5. Чтобы изменить ширину панелей с оглавлением и описанием параграфа:

(  установите курсор мыши на разделителе панелей так, чтобы изображение курсора приобрело вид [image: image186.bmp],

(  нажмите кнопку мыши,

(  переместите мышь влево или вправо на нужное расстояние, оставляя нажатой её левую кнопку. 

( Просмотреть  Справку, используя клавиатуру.

1. Чтобы установить курсор на название части Справки, используйте клавиши ( , (, PgDn и PgUp.

2. Чтобы открыть главу или раздел Справки, установите курсор на их названии, и нажмите клавишу (.

3. Чтобы закрыть главу или раздел Справки, установите курсор на их названии, и нажмите клавишу (.

4. Чтобы открыть параграф Справки, установите курсор на его названии, и нажмите клавишу Enter (().

5. Чтобы перевести курсор из оглавления Справки в текст параграфа или вернутся назад нажмите клавишу Tab.

6. Чтобы  просмотреть текст параграфа,  используйте клавиши ( , (, PgDn и PgUp.
6.8.5. О программе
Чтобы получить сведения о программе, её разработчиках, правообладателе и службе поддержки кликните мышью в меню «Помощь» на пункте «О программе». 
ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Предметный указатель
Действие – это то, что приводит к изменению объектов, их свойств и отношений между ними, проявляя себя через эти изменения [1, с. 55]. 

Выделяют элементарные и сложные действия. К элементарным относятся такие действия, как: создать, устранить, изменить, увеличить и уменьшить.

Совокупность причинно - следственных отношений между элементарными действиями образуют сложное действие, например, измерить, вычислить, утилизировать и т.п.

В общем случае сложное действие представлять собой совокупность причинно - следственных отношений между той или иной комбинацией элементарных и других сложных действий.

Динамическим называется объект, имеющий как пространственную определённость: протяжённость, форму и положение, так и временнýю определённость: продолжительность во времени и скорость. Например, вихрь Абрикосова, дырка, звук, страт, электрический разряд и т.п. Динамический объект не существует вне  материального объекта [1, с. 93].
Категория – предельно общее понятие той или иной теории. В программе «Поиск» в качестве такой теории используется общая тернарная онтология, основными категориям которой являются объект, свойство и отношение [1, с. 388].
Ключевое слово – часть слова, одно или несколько слов, используемых для поиска соответствующего элемента базы данных.
Ключевой термин – термин, выбранный из Словаря программы «Поиск», используемый для поиска соответствующего элемента её базы данных и в Интернете.
Материальным называется объект, имеющий не нулевую массу покоя, или массу-энергию (движущийся со скоростью света). Например, кристалл, вода, электрическое поле, видимое излучение, бактерия, соленоид и т.п. 
Объект – это, что имеет свойства и отношения с другими объектами [подробнее см. 1, с. 392].

В базе данных программы «Поиск» используются только физические объекты, которые  делятся на материальные, пространственные, динамические объекты и процессы.

Показатель – это свойство системы, используемое при его сравнении с другими однотипными системами [1, с. 56].
Пространственным называется объект, имеющий только пространственную определённость, т.е. определённую протяжённость, форму и положение. Например, вакансия, кристаллическая решетка, мениск, ось, трещина и т.п. Пространственный объект не существует вне  материального объекта [1, с. 93].
Процессом называется объект, имеющий только временнýю определённость, т.е. определённую продолжительность во времени и скорость. Например, абсорбция, бурение, нагрев, очистка, прецессия и т.п. Процесс не существует вне материального объекта [1, с. 93].
Свойство – это то, что есть у отдельного объекта, и отличает его от других объектов. Например, масса, сила тока, габарит, надежность и т.п. [подробнее см. 1, с. 392].
Физическая модель. Надо различать физические модели технической системы (концепции) и материального объекта. 
В программе «Поиск» речь идёт о физической модели концепции, записанных в её базу данных. Эта модель состоит из эффектов, образующие  физический принцип действия концепции, а так же эффектов, возникающих при её функционировании. Физическая модель объекта – это совокупность эффектов, которые реализуются на этом объекте. 
Физический принцип действия – это совокупность попарно совместимых и совместно реализуемых эффектов, позволяющая выполнить определённую функцию. Данное понятие применимо к любым материальным функциональным системам, например, к органам жизнедеятельности живых существ [1, с. 112].
Эффект – это причинно-следственная связь между двумя явлениями, реализующаяся в определенных условиях. Первое из этих явлений называется причиной, а второе – следствием [1, с. 90]. 

Явление – это количественное или качественное изменение объекта, свойства объекта или отношения между объектами [1, с. 91].
2. Лицензионное соглашение

1. Стороны и предмет Соглашения
(a) “Лицензиар” – Компания МЕТОД, расположенная в городе Москва, Россия, а также все её правопреемники.

(b) “Пользователь” – лицо, имеющее разрешение на использование программы «Поиск».
(c) “Программа” – программа «Поиск», которая является предметом данного Соглашения.

(d) “Документация” – Руководство пользователя Программы, которое является предметом данного Соглашения.

2. Предоставление Лицензии
После оплаты Лицензии Пользователь получает от Лицензиара не исключительное и бессрочное разрешение на использование Программы в машиночитаемой форме вместе с Документацией, по условиям данного Соглашения. 

Пользователь осознает и согласен с тем, что Программа и Документация являются интеллектуальной собственностью Лицензиара, и все имущественные права на Программу и Документацию принадлежат исключительно Лицензиару. Пользователь также осознает и согласен с тем, что Лицензиар не продает и не передает ни полностью, ни частично никаких прав собственности на Программу или Документацию.

3. Объем Лицензии

Данное Соглашение предоставляет Пользователю следующие права (объем Лицензии).

(a) Разрешается использование только одной копии Программы после ее установки на одном компьютере.

(b) Разрешается хранение, установка и запуск копии Программы с общедоступного устройства хранения данных (например, сервера сети). При этом, для каждого компьютера, на котором установлена или запущена с сервера сети Программа, необходимо приобрести отдельную Лицензию. 

(c) Не разрешается предоставлять Программу в прокат или во временное пользование.

(d) Разрешается уступить все свои права по настоящему Соглашению только вместе с продажей или передачей компьютера, при условии, что Пользователь не сохраняет никаких копий, передает всю Программу, а Получатель (новый Пользователь) соглашается на условия Лицензии. 

(e) Пользователь может сделать одну резервную копию Программы в машиночитаемой, объектно-кодовой форме исключительно для не производственных целей, при условии, что это копия содержит четкую запись о производителе.

4. Налоги
Пользователь единолично несет ответственность за оплату любых налогов, связанных с приобретением Лицензии и использованием Программы, включая, но, не ограничиваясь налогами на продажу, использование, собственность и основные фонды.

5. Техническое обслуживание и поддержка
Лицензиар предоставляет зарегистрированным Пользователям горячую линию связи со службой технической поддержки с 10 до 17 часов по московскому времени с понедельника по пятницу, исключая официальные праздники России. Пользователь согласен с тем, что Лицензиар предоставляет горячую линию связи только для текущей (последней) версии Программы. Получение и установка новых версий Программы, замена старых версий и техническое обслуживание полностью лежат на Пользователе.

6. Обязательства Пользователя
Пользователь полностью ответственен за выбор компьютерного и периферийного оборудования и аксессуаров для работы с Программой. Он также отвечает за выбор и настройку операционной системы для компьютерной системы, на которой будет установлена Программа, включая источники бесперебойного питания.

7. Ответственность Лицензиара

(a) Лицензиар гарантирует, что Программа будет исправно работать в соответствии с Документацией в течение 90 календарных дней после поставки. В случае обнаружения в этот период дефектов в Программе, Лицензиар сделает все возможное для их устранения. При невозможности устранения дефектов в Программе, Пользователю будут возмещены материальные расходы, связанные с оплатой Лицензии, за дефектную Программу.

(b) Лицензиар не обязан устранять дефекты, являющиеся следствием изменений, внесенных в Программу Пользователем.

(c) Лицензиар не несет никакой ответственности за использование устаревших или поврежденных версий Программы.

(d) Совокупная ответственность Лицензиара перед Пользователем в отношении Программы и данного Соглашения не может превышать общую сумму оплаты за Лицензию. 

8. Прекращение Соглашения
(a) Лицензия начинает действовать после оплаты за Программу и имеет неограниченный срок действия, если данное Соглашение не прекращается досрочно. В случае досрочного прекращения все права, которые дает Лицензия, возвращаются к Лицензиару. По окончании действия Соглашения (по любой причине), Пользователь должен вернуть или уничтожить, по требованию Лицензиара, все копии Программы и другие материалы, относящиеся к Программе, включая, но, не ограничиваясь Документацией. 

(b) Данное Соглашение прекращает свое действие сразу и без уведомления, если Пользователь нарушил его, включая, но, не ограничиваясь, нарушением прав интеллектуальной собственности. В этом случае, все затраты на доставку Программы и Документации Лицензиару оплачивает Пользователь.

9. Разное

(a) В случае возникновения тяжб, судебные издержки несут обе стороны поровну, если иначе не определено судом.
(b) Ни Лицензиар, ни Пользователь не несут ответственности за поломку, порчу и т.п. Программы и Документации вследствие таких причин, как военные действия, эмбарго, акты гражданских и военных властей, пожар, потоп, землетрясение, забастовка, несчастный случай, парализация транспортных средств, отсутствие топлива или энергии, и других обстоятельств непреодолимой силы.
3. Служба технической поддержки

Зарегистрированные Пользователи программы «Поиск» могут обращаться за консультацией в службу технической поддержки Компании МЕТОД. 

Телефон: 7+(495) 936-07-20.
Электронная почта: method@method.ru.
Режим работы службы технической поддержки: с 10 до 17 часов по московскому времени с понедельника по пятницу, исключая официальные праздники России. 

[image: image187.png]


  Компания МЕТОД

Адрес: 117630, Россия, г. Москва, ул. Воронцовские пруды д. 9

Телефоны: 7+(495) 936-07-20.
Электронная почта: method@method.ru.
Сайт: www.method.ru
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